
I.E.S. “G. Torrente Ballester” 

 
 

  
C/ General Gutiérrez Mellado 6-8, 37900 Santa Marta de Tormes (Salamanca) 

Tfs.: 923 13 80 00 y 923 13 87 55 – Fax: 923 13 89 67 
www.iesgtorrenteballester.es 

Email: ies-torrente.ballester@jcyl.es 
 

Consejería de Educación 
Jefatura de Estudios 

 
Jefatura de Estudios 

Junta de 
Castilla y León 

 
 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA. Septiembre  2010 
 

 
Miércoles,  1 de septiembre 

 
Jueves, 2 de septiembre 

Gestión Administrativa de la Compra-Venta 
 

8:30  - 9:30 
Principios de Gestión Administrativa Pública 

 
9:30 – 10:30 

Productos Financieros y de Seguros Básicos 
 

8:30 -10:30 

Comunicación Archivo y Operatoria de 
Teclados 

 
10:30 – 11:30 

Gestión Administrativa del Personal 
 

10:30 – 12:00 

Formación y Orientación Laboral 
 

11:30 – 12:30 

                Aplicaciones Informáticas 
 

12:00 – 14:00 
  

 
Contabilidad General y Tesorería 

 
16:00 – 18:00 

 

 

 
ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS.  Septiembre 2010 

 

 
Miércoles,  1 de septiembre 

 
Jueves, 2 de septiembre 

 
Gestión de Aprovisionamiento 

 

8.30 - 11:30 
 

 
Gestión Financiera 

 

8:30 -11:00 

 
Aplicaciones Informáticas 

11:30 – 13:30 

 
Recursos Humanos 

 

11:30 – 13:30 
 

 Administración Pública 
13:30 – 14:30 

 
  

 
Contabilidad y Fiscalidad 

 
16:00 – 20:00 

 

 

 


